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Anexo C

CADERNO DE ENCARGOS
CONCURSO PUBLICO N2 1/2022

Procedimento por Concurso Publico, nos termos do disposto na alinea b) do n.2 1 do artigo 20.2
e dos artigos 130.2 e seguintes do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), alterado e republicado
pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017 de 31 de agosto, para:

“Aquisicao de Servicos de Fornecimento de refeicées aos
alunos, pessoal docente e ndo docente ao IPB-Instituto
Profissional da Bairrada para Ano Letivo de 2022/2023”
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CADERNO DE ENCARGOS — CLAUSULAS JURIDICAS

Concurso Publico para “Aquisicdo de Servicos de Fornecimento de refeicdes aos alunos, pessoal
docente e ndo docente ao IPB-Instituto Profissional da Bairrada para Ano Letivo de 2022/2023”,
com acompanhamento de 2 pessoas.

1. DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar no dmbito
do procedimento por concurso publico para apresentacdo de propostas para “Aquisicdo de Servigos
de Fornecimento de refeices aos alunos, pessoal docente e ndo docente ao IPB-Instituto
Profissional da Bairrada para Ano Letivo de 2022/2023”, com acompanhamento de 2 pessoas, nos
termos das cldusulas que o integram.

quente com
acompanhamento
de duas pessoas

Tipo de confecdo | Previsdao maxima Previsdo maxima Observagdes
refeicdes dia para refeicbes dia para
alunos pessoal docente e nao
docente
Transportada a 153 19 Os nimeros

presentados diminuem
drasticamente nos
periodos das
interrupgoes letivas e
FCT (Formagdao em
Contexto de Trabalho)

3]

Clausula 2.2 - Contrato

2.1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2.2. Fazem sempre parte integrante, ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;
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b) Os esclarecimentos e as retificagcbes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada, prestados pelo adjudicatario.
2.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
2.4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2.2 e o clausulado do

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio
nos termos do disposto no artigo 101.2 do mesmo diploma legal.

Clausula 3.2 - Prazo de vigéncia do contrato

O presente contrato na modalidade de fornecimento continuo, serd vigente durante o ano letivo de
2022/2023 (setembro 2022 a julho de 2023).

Clausula 4.2 — Prec¢o Base

4.1.0 prego base do presente procedimento é de 134 077,44 € (cento e trinta e quatro mil e
setenta e sete euros e quarenta e quatro céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este
for legalmente devido, valor este que é o preco maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar
pela prestagdo dos servi¢os que constituem o objeto do contrato, de acordo com as condigbes
previstas no Caderno de Encargos, sendo excluida a proposta com preco superior ao referido.

4.2.0 prego base previsto no nimero anterior corresponde a multiplicagdo do prego base unitério
por refei¢do de € 4,64 (quatro euros e sessenta e quatro céntimos) pelo nimero total de refeicdes
dos alunos, pessoal docente e ndo docente a fornecer ao abrigo do contrato a celebrar.

Clausula 5.2 — Local para prestagdo dos servigos

As refeigcBes sdo para ser transportadas a quente, da cozinha do fornecedor, para as instalagdes da
Fundagdo Comendador Almeida Roque - Instituto Profissional da Bairrada (doravante designada de
FCAR —IPB), sita em Rua Principal da Murta, n2 104 — Oliveira do Bairro, 3770-216 Aveiro, onde serdo
servidas e onde devem chegar com qualidade (cumprindo com as boas praticas e as regras do
transporte de refeigdes a quente) e com as condigGes de temperatura exigidas, na entrega, no ambito
do HCCP,
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1. OBRIGACOES CONTRATUAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS

Clausula 6.2 - Obrigagdes principais do prestador de servigos

6.1. Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas no Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, que
aprovou o Codigo dos Contratos Publicos (doravante apenas identificado pela sigla CCP), na redagdo
que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.2 111/2017 de 31 de agosto, demais legislagdo em vigor aplicével,
no presente Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato, decorrem
para o prestador de servigos, as seguintes obriga¢Ges principais:

a) Prestagdo de servigos de fornecimento de refeigdes aos alunos do Ensino Profissional, que
frequentam ou venham a frequentar o IPB — Instituto Profissional da Bairrada no ano letivo
2022/2023 de acordo com os requisitos estipulados no presente clausulado e nos Anexos
E, F e G, anexos ao Programa de Concurso.

b) Prestagdo de servigos de fornecimento de refeicdes ao pessoal docente e ndo docente da
FCAR - IPB;

¢) Obrigacdo de garantia da qualidade na confe¢ao e do uso preferencial de produtos da
época;

d) Obriga¢do de garantia da qualidade dos alimentos confecionados e das refeigbes servidas;
e) Obriga¢do de cumprimento da prestagao de servigos identificada na sua proposta;
f) Obrigacdo de cumprir os horérios definidos pela FCAR-IPB para servir as refei¢des;

g) Obrigacdo de cumprir com o estipulado na legislagio no que respeita aos
tempos/temperaturas no transporte a quente, por forma a garantir as temperaturas
definidas no HACCP aquando da entrega das refei¢oes;

h) Obrigacdo de, sendo a confegdo efetuada em cozinha que diste mais de 20Kms da FCAR-
IPB, utilizar viatura adaptada ao transporte de alimentos a quente;

i) Obrigacdo de utilizar sempre equipamento de transporte de alimentos adequado ao
transporte de refeigGes a quente;

j) Obrigacdo de assegurar a continuidade do fornecimento dos servigos, objeto do contrato,
pelo prazo estipulado para a vigéncia do mesmo;

k) Obrigacdo de manutencdo das condicGes propostas, até ao final da prestacdo de servigos,
nomeadamente os pregos e condigbes de pagamento.

6.2. A titulo acessoério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, desighadamente, a recorrer a
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todos 0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e adequados a prestac¢do
dos servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e
completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2 — Objeto do dever de sigilo

7.1. Os adjudicatarios, bem como os seus colaboradores, devem guardar sigilo sobre toda a
informacdo e documentagdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a FCAR - IPB, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

7.2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3o o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.

7.3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo adjudicatdrio ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

7.4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de garantia do contrato, sem
prejuizo da sujeicio subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a prote¢do
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

2. OBRIGACOES CONTRATUAIS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 8.2 - Preco Contratual

8.1. Pela presta¢io de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagSes constantes do presente Caderno de Encargos, a FCAR-IPB deve pagar ao prestador de
servicos, o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este
for legalmente devido.

8.2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n3o esteja expressamente atribuida a FCAR-IPB.

Clausula 9.2 - Condigbes de Pagamento

9.1. O adjudicatdrio enviara & entidade adjudicante, nos primeiros 5 dias uteis apés a prestagdo
do servico mensal, as faturas descriminadas referentes ao més anterior, bem como todos os
elementos justificativos do montante a pagar.

9.2. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos das clausulas anteriores devem
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ser pagas no prazo maximo de 30 dias, ap6s a recegdo das respetivas faturas, de acordo com o n.2 2
do art.2 2992 do CCP e apds validagdo das mesmas pelos servicos da FCAR- IPB.

9.3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissdo de nova fatura
corrigida.

9.4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na alinea 9.2, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria ou cheque.

3. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

Clausula 10.2 - Penalidades contratuais

10.1. O incumprimento das obriga¢bes contratuais pelo adjudicatario, por facto que lhe seja
imputével, poderd dar lugar a aplicagdo de sangdes pecunidrias, sem prejuizo do direito de resolugdo
do contrato, nos termos dos nliimeros seguintes.

10.2. Sempre que forem obtidas, pelo adjudicante ou por entidades oficiais, andlises feitas em
laboratdrios acreditados ou de referéncia, com resultados ndo aceitdveis, no que respeita a qualidade
das refeig¢bes, o adjudicatdrio ficara sujeito a uma sangdo pecunidria correspondente ao valor total
das refeicGes servidas nesse refeitério, no més a que respeita o resultado obtido, sem prejuizo do
direito de resolugdo do contrato.

10.3. Sempre que o adjudicante verificar situagdes violadoras do cumprimento do contrato,
nomeadamente por servico ndo aceitdvel no que respeita a qualidade da ementa, incumprimento
das capita¢des dos alimentos previstas, ndo efetuara o pagamento ao adjudicatério do valor total das
refei¢bes servidas nesse dia, sem prejuizo do direito de resoluc¢do do contrato.

10.4. Osvalores relativos as san¢des pecuniarias a aplicar serdo creditados a favor do adjudicante
ou deduzidos ao prego a pagar pelo servigo.

10.5. Aaplicagdo das sang¢Bes pecunidrias é cumulativa.

10.6. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e
as consequéncias do incumprimento.

10.7.  As penas pecunidrias previstas no presente artigo ndo obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizagdo pelos danos emergentes.

10.8. Para além destas penalidades, acima descritas, poderd ser aplicado o regime
contraordenacional previsto na Parte IV, artigos 4552 a 4642, do Cédigo dos Contratos Publicos, caso

o comportamento do adjudicatario seja considerado demasiado lesivo ou prejudique o regular
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funcionamento da entidade adjudicante.
Clausula 11.2 - Casos fortuitos e de forga maior

11.1. N3do podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagGes contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou
prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel

contornar ou evitar.

11.2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

11.3.  Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de normas legais;

e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalagbes do prestador cuja causa,
propagac¢do ou proporg¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos, ndo devidas a
sabotagem;

g) Situacdes que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

11.4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

11.5. A forga maior pode determinar a prorroga¢ao dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da for¢a maior, desde que nao ultrapasse o prazo do contrato.
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Cldusula 12.2 - Resolugdo por parte da entidade adjudicante

12.1.  Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a FCAR-IPB pode resolver
o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador violar de forma grave ou reiterada quaiquer
das obrigacdes que lhe incumbem e que se encontram definidas no Programa de Procedimento, no
Caderno de Encargos e nos anexos aos mesmos.

12.2.  Odireito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada
ao prestador e nao determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas a menos que tal seja
determinado pela FCAR-IPB.

Clausula 13.2 - Resolugdo por parte do adjudicatario

13.1.  Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador pode
resolver 0 contrato nos seguintes casos:

a) Alteragdo anormal e imprevisivel das circunstancias;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel i entidade adjudicante;

¢) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de seis meses ou o
montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;

d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformacdo da relagio contratual da entidade
adjudicante/contraente, quando tornem contraria a boa-fé a exigéncia pela parte publica da
manutengdo do contrato;

e) Incumprimento pela entidade adjudicante/contraente de decistes judiciais ou arbitrais
respeitantes ao contrato.

13.2. O direito de resolugdo referido nas alineas do nimero anterior, a excecdo da alinea c) é
exercido por via judicial.

13.3. Nos casos previstos na alinea c), o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada a FCAR-IPB, produzindo efeitos 30 (trinta) dias apds a rececdo dessa declaracdo,
salvo se este Gltimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.

13.4.  Aresolugdo do contrato nos termos dos niimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com exce¢do daqueias a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

Clausula 14.2 - Execugdo da caugdo
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Nos termos do artigo 88.2, n.2 2, do CCP, nao é exigivel a prestacdo de caugdo.

4. RESOLUCAO DE LITIGIOS:

Clausula 15.2 - Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Aveiro, com expressa renuncia a qualquer outro.

5. DISPOSICOES FINAIS:

Clausula 16.2 - Subcontratacdo e cessdo de posicio contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da respetiva posicdo contratual depende da
autorizacdo expressa por escrito, da FCAR-IPB, nos termos do CCP.

Clausula 17.2 - Reservas

17.1. A FCAR- IPB reserva-se o direito de, em qualquer momento, e até a decisdo final,
interromper o processo de adjudicagdo objeto concurso, suspendendo-o ou anulando-o, desde que
razdes de interesse publico, econédmico, social ou processual o justifiquem.

17.2. Nao havera lugar a adjudica¢do nos casos previstos no artigo 79.2 do CCP.

Clausula 182 - Comunicagdes e notificacdes

18.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

18.2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 19.2 - Gestor do Contrato

19.1. Nos termos do art.2 290.2-A do CCP, a entidade ird designar um gestor do contrato, com a
funcdo de acompanhar permanentemente a execugdo do contrato celebrado, que devera constar do
clausulado do contrato, nos termos do disposto i) do n.2 1 do art.2 962 do CCP.

19.2. Caso o gestor do contrato detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execugdo do
contrato, devera comunica-los de imediato ao 6rgdo competente da Entidade Adjudicante, propondo
em relatdrio fundamentado as medidas corretivas que se revelem adequadas.
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Clausula 20.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s3o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 212 - Legislacdo aplicavel

Em tudo quanto estiver omisso no presente caderno de encargos e seus anexos, observar-se-a o
disposto na legislagdo nacional e comunitaria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

a) Cddigo dos Contratos Publicos na atual redagdo;
b) Cddigo do Procedimento Administrativo;

¢} Edemais legislagdo em vigor que seja aplicavel.

PARTE Il
CADERNO DE ENCARGOS - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 Especificacdes técnicas do servigo

1. O presente procedimento tem por objeto o fornecimento de refeicbes com
acompanhamento de 2 pessoas:

a) aos alunos do Ensino Profissional, que frequentam ou venham a frequentar o IPB —
Instituto Profissional da Bairrada no ano letivo 2022/2023 de acordo com os requisitos
estipulados no presente clausulado e nos Anexos E, F e G.

b) .ao pessoal docente e ndo docente da FCAR — IPB.

2. A refei¢do é transportada a quente com acompanhamento de duas pessoas que terdo como
fungdes servir a refei¢do no self da FCAR - IPB e proceder a higienizagdo e a limpeza diaria do espaco
de self, refeitério e instalacGes de apoio no final do servigo.

3. No transporte das refeigdes a quente o prestador de servigos tem que cumprir as regras
definidas no HACCP no que diz respeito ao tempo/temperatura entre o empratamento e a entrega,
por forma a garantir as temperaturas minimas obrigatérias e cumprir com as obrigacGes definidas na
clausula 62 das Clausulas Juridicas.

4. O servico de refei¢do esta previsto ser efetuado no periodo da manh3, entre as 12h30 e as
14h30, devendo a refeicdo manter-se quente (de acordo com o definido na legislagdao de suporte ao
HACCP).
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5. Das ementas devera constar uma ementa alternativa de dieta, para os casos justificados
pelos servicos da FCAR - IPB e que serdo comunicados a entidade fornecedora até as 11h do préprio
dia.

6. O numero de refei¢Oes didrias serd comunicado ao adjudicatario, pelos servigos da FCAR -
IPB, até as 11h do préprio dia.

7. As ementas serdo previamente aprovadas pelos servicos da FCAR - IPB, pelo que devem ser
sempre enviadas no inicio de cada més para analise e aprovagdao do més seguinte. Se os servigos da
FCAR - IPB ndo aprovarem as ementas comunicardo ao adjudicatdrio com a justificagdo da nao
aprovacao e sugestdo da alteragao.

8. A prestagdo de servicos no ambito do contrato é determinada pelo Calendério Escolar
2022/2023 (onde se encontra definido os periodos de Formacgdo Pratica em Contexto Trabalho),
definido para ao FCAR - IPB, sendo aproximadamente de 61 dias em 2022 e 107 dias em 2023, que
sera comunicado atempadamente a entidade adjudicataria.

9, A FCAR - IPB comunicara a entidade adjudicatdria com uma antecedéncia minima de 5 dias
tteis o inicio do periodo de Formagdo Pratica em Contexto de Trabalho e demais interrupgdes letivas.

10. O adjudicatario sera responsavel pela boa prestagdo de servigos de refei¢des de acordo com:

a) A Legislagdo em vigor para as refeicdes escolares;

b) A regras decorrentes da aplicagdo do sistema de HACCP na confecdo, transporte e
empratamento.

c) Com o contrato celebrado;

d) Eventuais indicag6es complementares da FCAR - IPB.

Clausula 2.2 Ementas

1. As refei¢cbes objeto do procedimento deverdao ser confecionadas em conformidade com as
orientacdes definidas pela Diregdo Geral de Educagdo, designadamente as vertidas na Circular n2
3097/DGE/2018 (ANEXO F), nomeadamente no que respeita as Capitacdes de alimentos a praticar e
a Lista de Alimentos Autorizados, também de acordo com o previsto no Caderno de Encargos.

2. Acomposicao da ementa didria € a seguinte:
* 1 sopa de produtos horticolas frescos, tendo por base batata, legumes ou
leguminosas, sendo permitida a canja e a sopa de peixe, nas capita¢des previstas;

e 1 prato de carne ou de pescado, em dias alternados durante a semana, podendo
num dos dias ser substituido por ovo ou um prato com vegetariano, e com 0s
acompanhamentos basicos da alimentagdo (arroz, massa, batata ou leguminosas), mas
tendo que incluir obrigatoriamente legumes;
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* Os legumes crus ou confecionados devem ser servidos diariamente com as
quantidades corretas, de forma variada. No caso dos legumes crus devem ser servidos
diariamente em prato separado e preparado, no minimo 3 variedades didrias. O tempero
de salada com legumes crus devera estar sempre disponivel: azeite extra virgem,
vinagre, cebola laminada, ervas aromaticas e limdo em metades;

* Pdo de “mistura”, embalado, de acordo com a Lista de Alimentos Autorizados pela
DGE;

* Sobremesa, constituida diariamente por uma unica variedade de fruta da época,
sem repeticao na semana. Deverdo ser apresentadas diariamente 2 variedades de fruta
da época. Podera ainda ser servido: sobremesa léctea (arroz doce, aletria, leite creme
ou pudim); gelatina de origem vegetal; iogurte natural ou gelado de leite, uma vez por
semana;

*  Agua (tnica bebida permitida) servida diretamente da rede ou através de jarros que
deverdo ser cobertos.

3. Nasementas, devem, ainda, ser tomados em conta pelo adjudicatério os seguintes aspetos:

3.1 A “Ementa semanal” é elaborada para periodos de 4 semanas de execucdo e enviada com a
antecedéncia minima de um més. A composi¢do da ementa semanal deverd, ainda, sofrer algumas
alteragdes na fruta e produtos horticolas, ao longo do seu periodo de execuc¢do, em fungdo da
introdugdo de produtos da época;

3.2  Das ementas semanais definidas deve o adjudicatario elaborar as respetivas Fichas Técnicas
(FT) que indica os produtos a utilizar; a quantidade em bruto (capitacio); a descricdo do método de
confecdo; e a ficha nutricional correspondente. Quando adequado, aconsetha- se, ainda, a colocag¢do
de informacao relativa ao tempo e temperatura de confe¢do (por exemplo, utilizagdo do forno
convetor);

3.3 As FT devem estar obrigatoriamente arquivadas, logo apds o inicio da execucdo do contrato,
em pasta prépria, no refeitério escolar, para consulta das/os funcionarias/os afetas/os ao
refeitdrio e representante do adjudicante;

3.4  Quaisquer alteracdes as FT, nomeadamente a quantidade; produtos; método de confeco; ou
outros, devem ser objeto de revisdo e substituicdo do documento arquivado e enviado ao gestor do
contrato.

3.5 As refeigbes a servir no refeitério deverdo, para além das FT, respeitar as Boas Praticas de
Produgao, nomeadamente:

* Na aplicagdo de Tempo/Temperatura que garanta uma textura adequada dos
alimentos, por exemplo da carne;
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* Na Hidratacdo/Cozedura de alimentos secos que garanta o tempo /temperatura e a
disponibilidade de dgua necessarios, por exemplo na confe¢do do arroz e massas;

3.6 No caso de se verificar situacbes objetivas para o ndo cumprimento da ementa devera o
adjudicante enviar uma proposta para alteragdo;

3.7 A ementa deverd ser enviada para a FCAR - IPB e devera ser afixada na escola, em lugar ou
lugares bem visiveis para os alunos, Pais e Encarregados de Educacdo;

3.8 Osalimentos que ndo constam da Lista de Alimentos Autorizados ndo podem ser utilizados na
composi¢io das ementas ja definidas, sem prejuizo de poder ocorrer acordo entre as partes.

4, Quando devidamente justificadas por prescri¢do clinica ou por motivos religiosos, devera o
adjudicatério efetuar as devidas alteragbes a ementa semanal, sendo que na primeira situagdo,
deverd ser elaborada pelo nutricionista/dietista de acordo com as indicag@es do profissional de satide
que acompanha o caso. O adjudicatério serd responsavel pela sua correta aplicagdo, mantendo-se,
sempre que possivel, a matéria-prima da ementa diaria;

5. O prestador de servicos devera ter armazenada uma refeigdo de recurso que nao necessite de
ser aquecida. Esta devera ser servida no caso de se verificar alguma eventualidade que impega o
fornecimento didrio previsto. Esta refeicao podera ficar armazenada no refeitério do FCAR - IPB;

6. O fornecimento das refeicdes deve obedecer as normas constantes do Regulamento (CE) n.2
852/2004 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29 de abril e Regulamento (CE) n.2 178/2002 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de janeiro;

7. Sendo preocupac¢do da entidade adjudicante o fornecimento de refeigbes equilibradas e de
qualidade, os funcionarios em servigo no refeitdrio deverdo, numa perspetiva pedagogica, fomentar
o consumo de todos os componentes da refeicdo, nomeadamente sopa, legumes e fruta,
incentivando os alunos a ingeri-los em quantidades equilibradas, ndo sendo legitimo que qualquer
funcionario do adjudicatdrio ao servico do refeitério presuma, por si, aquilo que o utente na sua
frente, deve ou n3o deve comer “adaptando” as quantidades em fungdo disso;

8. De acordo com o ponto anterior, as funciondrias da entidade adjudicatdria devem responder a
solicitagdo dos alunos, pessoal docente e ndo docente dentro das médias utilizadas nas capitagGes
estabelecidas, respeitando as quantidades de alimentos previstas para a confecdo das refei¢Ges.

Clausula 3.2 Ementa das saidas ao exterior ou Atividades ludicas

1. Durante o ano letivo sdo realizadas visitas de estudo e outras atividades no exterior da FCAR -
IPB, pelo que devera ser substituida a refei¢do do almogo por outra do tipo piquenique, conforme
composicio abaixo referida, sujeita a encomenda por parte da FCAR - IPB;

¢ Composi¢do da ementa piquenique:
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- pdes de mistura com hambdrgueres; ou douradinhos; ou panados de frango
embrulhados individualmente. Alface e tomate, conforme adequagio para distribui¢do no
local;

- banana ou outra pega de fruta da época lavada e desinfetada (pronta-a-consumir);
- dose individual de batata frita;
- 33 0u 0,5 | de dgua engarrafada; ou néctar de fruta (Dose individual 200m).

2. O adjudicatdrio deverad assegurar o acondicionamento e transporte adequados ao tipo de
alimentos, de forma a garantir a sua seguranca, conservacao e higiene;

3. Aementa de piquenique serd selecionada pelo érgdo de gestio da FCAR - IPB. Essa decis3o tera
de ser comunicada ao adjudicatario com a antecedé&ncia minima de 5 dias Gteis. A desmarcacéo desta
ementa devera ser efetuada com pelo menos 48 horas de antecedéncia, considerando os dias uteis
de servico;

4. A ementa de Piquenique poderd ser alterada com a aprovagio das partes, desde que
devidamente justificada.

Clausula 4.2 Preparagdo e arrumagdo das instalacdes

1. No ambito da execucdo do contrato, o adjudicatério assegurard a limpeza e a arrumac3o das
instalages e do equipamento do refeitério para que garanta assim as melhores condi¢des ao correto
funcionamento.

2. Além dos procedimentos de limpeza e arrumagdo realizados ao longo dos periodos letivos, estes
servigos deverdo ainda decorrer da seguinte forma:

* Umdia antes do inicio do fornecimento das refeices;

* Umdiaapds o encerramento ou um dia anterior & reabertura - periodos de interrupgao
letiva (Pdscoa e Natal);

* Umdia imediatamente apds o encerramento do refeitério - final do ano letivo;

Cldusula 5.2 Formagdo

1. Oadjudicatério devera garantir a realizagdo das aces de formago que terdo de abranger todos
os funciondrios a trabalhar no refeitério.

2. O Plano de formagdo destinado aos trabalhadores em servico no refeitorio deve incidir,
essencialmente, sobre os seguintes temas:

2.1 -Sistema HACCP;

Pagina 14 de 20

Cofinanciado por:

156 9601

1 PORTUGAL
BUREAU VERITAS
Coridicat on

] et B 5020 el

INSTITUTO
PROFISSIONAL
DABAIRRADA



fU"DHEﬁU INSTITUTO

PROFiSSIONAL
COMENDADOR DABAIRRADA
ALMEIDA ROQUE

2.2 - Nogdes de microbiologia e boas praticas de higiene: alimentar; pessoal; das
estruturas; dos equipamentos;

2.3 - Boas praticas ambientais e tratamento de residuos;
2.4 - Seguranga no trabalho e utilizacdo de equipamentos;
2.5 - Relacionamento interpessoal;

2.6 - Incentivo a uma Alimentacgdo saudavel.

3. Asdatas das a¢des de formagdo ndo poderdo coincidir com os dias destinados a higienizag¢ao no
inicio e final de cada periodo letivo, devendo ser agendadas até ao inicio do 22 periodo letivo.

Clausula 6.2 Pessoal

1. O adjudicatario assegura a substituicdo do pessoal que se encontre ausente por motivo de
doenga ou impedimento semelhante, por um periodo superior a dois dias.

2. 0O adjudicatdrio é responsavel por todas as obrigagdes relativas ao seu pessoal, bem como pela
reparacdo de prejuizos por ele causados nas instalagdes, equipamento e material a terceiros.

3. O pessoal devera estar devidamente identificado e observar as regras de higiene individual no
decorrer de todas as operagbes inerentes a sua atividade e apresentar-se devidamente fardado, de
acordo com as exigéncias previstas na legislagdo aplicavel ao pessoal da indastria hoteleira,
pertencendo as respetivas sangées e encargos ao adjudicatario.

4. A entidade adjudicante pode solicitar ao adjudicatdrio, sempre que o julgue conveniente, 0s
seguintes elementos:

4.1 - Nome das pessoas em servico nas instalagdes;

4.2 - Categorias profissional;

4.3 - Horario de Trabalho;

4.4 - Apdlice de seguro do pessoal em servigo no refeitdrio.

5. E obrigatéria desde a entrada em vigor do contrato, a afixagdo dos mapas do pessoal com
indicacdo dos nomes e horario de trabalho.

6. O pessoal ao servico do adjudicatdrio devera ter declaragdo médica atualizada que ateste o seu
bom estado de satde (Ficha de aptiddo médica) que pode ser solicitada, a qualquer momento, pela
entidade adjudicante ao adjudicatario.

7. O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em vigor
sobre seguranca, higiene e satide no trabalho relativamente a todo o pessoal empregado, sendo da
sua conta os encargos que de tal resultem.

8. O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposi¢cdes legais e
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regulamentares aplicéveis, a vida e a seguranga do pessoal empregado e a prestar-lhe a assisténcia
médica de que carega por motivo de acidente de trabalho.

9. Da apdlice do seguro contra acidentes de trabalho deve constar clausula pela qual a entidade
seguradora se compromete a manté-la valida até ao termo do contrato.

Clausula7.2 Instalagdes, equipamento e material

1. A FCAR - IPB coloca a disposi¢do do adjudicatario, as instalagbes especificas, equipamento e
outro material.

2. Consideram-se instalagbes do refeitdrio: a cozinha, a copa, o self, o espacgo de refeigdes, a(s)
despensa(s), os sanitdrios do pessoal, os corredores e todos os anexos, sendo o adjudicatario
responsavel pela sua limpeza e manutengao.

3. O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizagdo de todo o material, equipamento e
instalages cedidos, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou negligéncia do
seu pessoal. Sao da sua responsabilidade os custos inerentes 3 utilizagdo negligente de todo o
equipamento posto a sua disposi¢do, incluindo os danos a terceiros.

4. O adjudicatério é responsével pela manutengio das instalacdes 3 exce¢do de alteragles e
intervengdes na estrutura base bem como todo o equipamento sem limite de substituicdo de pecas,
devendo nesses casos informar o adjudicante.

5. Findo o contrato o equipamento e outro material disponibilizado serdo restituidos 3 FCAR - IPB
em bom estado de conservagdo e funcionamento.

6. No inicio da prestacdo do servico, o equipamento e o material serdo atualizados com a
colaboragdo do adjudicatério em documento - Inventério do Equipamento e material hoteleiro
(ANEXO F) — e partilhado, indicando a quantidade; o seu estado de conservag¢ao; e funcionamento
para conhecimento. No final do servigo, o adjudicante e adjudicatério, deverdo proceder a verificagdo
do inventdrio final e da sua conformidade com o inicial.

7. As instalagdes, o equipamento e o material deverdo apresentar-se sempre em boas condigbes
de higiene e conservacio.

8. O adjudicatario é responsével pelas operagdes de limpeza e desinfe¢do das instalagdes, limpeza
de chaminés, exaustores e outros sistemas de extragdo e exaust3o, pelos encargos com os materiais
e os produtos utilizados nas instalagdes do refeitério. Deve zelar pela correta utilizagdo dos materiais
e produtos de limpeza (biodegraddveis), evitando o seu uso abusivo, excessivo ou a sua aplicacao
errada, obedecendo ao plano de higienizagdo previamente definido. Assim como, pelo
acondicionamento e estado de conservagdo dos produtos e acessérios de higienizagao.

9. Osencargos com dgua, gas e eletricidade ndo sdo por conta do adjudicatario.
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10. As temperaturas dos sistemas de frio (refrigeracdo/manutencdo de congelados) e as dos
equipamentos de manuten¢do de temperaturas quentes (banhos-maria/estufas) deverdo ser
diariamente verificadas através de termdmetros especificos e feitos os respetivos registos.

11. O fornecimento de toalhetes de papel para as mesas e de guardanapos de papel, é obrigatorio
e da responsabilidade do adjudicatario.

12. Garantir as condi¢bes e 0 equipamento necessario ao cumprimento de todas as normas em vigor
no que se refere ao transporte e armazenagem de alimentos e refeicGes confecionadas.

Clausula 8.2 Controlo

1. O adjudicatario obriga-se a facultar a visita das instalagdes, a analise dos produtos em fase de
armazenagem, prepara¢do e confecdo bem como a documentacdo referente aos mesmos
(faturas/guias de remessa devidamente arquivadas na unidade e rétulos dos produtos
confecionados, os quais devem ser guardados por um periodo correspondente a uma semana) ao
técnico do adjudicante, sem esquecer os servigos e organismos com competéncia especifica.

2. O adjudicatario obriga-se a recolher diariamente amostras da refei¢do confecionada. Essas
amostras devem ser recolhidas para sacos esterilizados, no fim do servigo de fornecimento da
refeicdo. A recolha deve ser feita dos pratos e ndo retiradas diretamente das cubas ou dos recipientes
onde foram confecionados os alimentos. Apds a colheita, as amostras serdo catalogadas sendo
refrigeradas, permanecendo obrigatoriamente 72 horas na camara de refrigeracdo.

3. Aentidade adjudicante poderd, a qualquer momento e sempre que o entender, tomar amostras
das refei¢bes e mandar proceder as anadlises, ensaios e provas em laboratérios acreditados.

4. 0 adjudicatério obriga-se a facultar, quando solicitado pela entidade adjudicante, o cronograma
da implementacao da certificagao do sistema HACCP assim como toda a documentagdo referente ao
processo de certificagdo.

5. O adjudicatdrio obriga-se ainda a facultar, ao gestor de contrato, todos os documentos
referentes ao sistema de HACCP implementado no refeitério.

Clausula 9.2 Controlo microbiolégico

1. Os meios de estudo e investigacdo para defesa e garantia da qualidade devem incidir,
essencialmente, sobre os seguintes elementos:

1.1 - Controlo microbiolégico das refei¢Ges servidas;
1.2 - Controlo microbioldgico do equipamento/palamenta;
1.3 - Controlo microbiolégico do pessoal (maos);

2. No @mbito da execugdo do contrato, deve o adjudicatario proceder a realizagdo de andlises
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microbioldgicas, e os resultados serem enviados ao adjudicante.

3. Eainda, quando solicitado, disponibilizar toda a colaborac¢do aos servicos e organismos com essa
competéncia especifica.

Clausula 10.2 Hordrio do servigo

1. Das 12.30h as 14.30h.

Clausula 11.2 Execugdo e distribuicio

1. Aprestagdo do servigo deve ser executada em conformidade com todas as cladusulas contratuais
e demais legislacdo aplicavel, de modo a garantir as caracteristicas técnicas gerais das refeicdes
servidas e 0 adequado funcionamento do refeitério.

2. O adjudicatario coloca a disposi¢do da entidade adjudicante, em cada dia que seja efetuado o
acompanhamento a presta¢do do servigo, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, uma
refeicdo completa do prato confecionado e demais componentes da ementa, respeitando
escrupulosamente as capitacdes, para permitir que o técnico designado pelo adjudicante possa,
depois do seu consumo, apreciar a qualidade do servico prestado.

Clausula 12.2 Verificagdo da execugdo

1. Averificagdo da execugdo do servigo tem por finalidade, nomeadamente:
1.1 - Verificar se a execugdo do servigo de refeicGes esta a ser prestada em conformidade
com os requisitos estabelecidos contratualmente e demais legisla¢do aplicavel.
1.2 - Verificar se o pessoal se encontra devidamente preparado.

1.3 - Verificar se o nimero de trabalhadores efetivamente ao servico é o que consta do
mapa de pessoal e estd de acordo com o estabelecido.

1.4 - Verificar o cumprimento da qualidade, das capita¢cbes alimentares e demais
exigéncias previstas.

1.5 - Verificar o cumprimento das regras de higiene e seguranga alimentar.

2. A verificagdo da execugdo quantitativa e qualitativa do servico, a efetuar pelo técnico do
adjudicante sera assinalada no Registo Didrio de Refei¢des Servidas (ANEXO G).

3. Averificagdo quantitativa, tem por objetivo comprovar a conformidade:
3.1 - Das quantidades globais adquiridas com as quantidades a fornecer em cada dia;
3.2 - Dos componentes do prato com as quantidades estabelecidas para as Capitacbes
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de Alimentos (ANEXO E) definidas pela Direg¢do Geral de Educacao.

4. Aentidade adjudicante pode efetuar, sempre que o entender e sem aviso prévio, a pesagem dos
géneros destinados a confegdo.

5. Averificagdo qualitativa, tem por objetivo comprovar a conformidade:

5.1 -Da qualidade dos géneros incorporados adquiridos com as especificagdes legalmente
fixadas e no respeito das especifica¢cGes estabelecidas para refeitorios escolares pela DGE,
nomeadamente a Lista dos Alimentos Autorizados (ANEXO E);

5.2 - Da qualidade das refei¢des fornecidas com as especificacbes legal e contratualmente
fixadas.

6. No ambito da avaliagdo da refei¢do, imprescindivel para se proceder a verificacdo do servico
prestado, serd preenchido o documento Registo Diadrio de Refeicbes Servidas {ANEXO G) e enviada
uma copia ao responsavel do adjudicante para conhecimento e assinatura.

7. O acompanhamento didrio pelas funciondrias do refeitério, permite um controlo auxiliar do
adjudicante ao adjudicatario, contribuindo na verificagao e informagao ao adjudicante das condigtes
de fornecimento do servigo de refeigdes.

Clausula 13.2 Verificac3do da distribuicdo

1. As funciondrias do estabelecimento que possuam a formacdo adequada e que assistem
diariamente a distribuicdo das refei¢6es, devem proceder, na auséncia do técnico do adjudicante, ao
controlo do servigo prestado e informar, quando necessario, a respetiva Coordenacdo escolar de ndo
conformidades verificadas para o consequente encaminhamento para o adjudicante.

2. O representante do adjudicatdrio é responsavel, diariamente, pelo controlo da distribuigdo das
refeigdes.

3. Sempre que, se verifique que a comunicacdo entre as funciondrias do estabelecimento e
representantes do adjudicatario ndo estd a permitir resolver situacdes detetadas e comunicadas ou
que, de forma reiterada, se verificam situa¢Bes violadoras do Caderno de Encargos, o adjudicante
deve avaliar a situagdo e, em caso de confirmagdo, aplicar as penalidades previstas.

4. Sempre que se verifiqgue uma suspensdo do fornecimento de refeicBes por motivos nio
imputaveis ao adjudicatario (falta de &gua, eletricidade ou outros), o adjudicatério informara de
imediato, a entidade adjudicante.

Clausula 14.2 Confeg¢do de alimentacdo para outros fins e utilizac3o de sobras

1. E vedado ao adjudicatério confecionar qualquer tipo de alimentac3o para ser fornecida fora do
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refeitorio.

2. Restos ou sobras de quaisquer refeicdes ndo podem ser utilizados na confecdo de outras
refeicdes, tendo de ser obrigatoriamente destruidos.

Clausula 15.2 Indicios de mal-estar associados a ingestio de alimentos
1. Em casos de indicios de mal-estar eventualmente associados 3 ingestdo de alimentos no

refeitério, o adjudicatario deve:

1.1 - Manter as amostras referidas no niimero 2 da cldusula 8.2;

1.2 -lIsolar as instalagBes do refeitorio até a chegada das autoridades referidas na alinea
seguinte;

1.3 - Contactar, de imediato, a autoridade de satde da area;
1.4 - Informar, pela via mais rapida, o adjudicante.

1.5 - Estar presente no momento da intervengdo das autoridades competentes.

Clausula 16.2 Ementas Alternativas para Refei¢cdes de Recurso

1. Em casos de impossibilidade de fornecimento da ementa prevista pode recorrer-se,
excecionalmente, a distribuicdo de refeicdes de uma ementa alternativa de forma a suprir a
impossibilidade, que se verifique pontualmente, de respeitar o servigo previamente estipulado.

2. As ementas alternativas devem responder a necessidades de confe¢do com menores recursos,
nomeadamente energéticos, e tempos de producdo baixos, competindo a sua apresentacdo ao
adjudicatario.

3. A utilizacdo da ementa de recurso, podendo ocorrer por falhas de energia nas instalacdes
escolares ou por outros motivos que impegam a confe¢do da ementa previamente estabelecida, ndo
evitando a possibilidade de aplicagdo das penalidades contratuais previstas, caso se adequem.

'/B/
Nuno Miguel Martins dos Santos

Diretor do Instituto Profissional da Bairrada
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